Administrera konto
pa kundportalen MinaSidor och i appen MittPreZero

Utse en eller flera Administratorer

Om ni &r flera anvandare pé ert kundkonto/organisationsnummer bor ni valja ut en
eller flera administratorer for enklare hantering av de anvandare som ska komma at
kundportalen MinaSidor eller appen MittPreZero, till exempel nar personer borjar eller
slutar pa ert foretag.

+  Forsta gdngen du loggar in blir du automatiskt “Administrator”. Detta géaller alla
pé ert foretag. Den/De ni valt ut till administrator bor darfor aktivt g& in och
markera anvandare som Anvandare eller Administrator.

+ Instaliningar for detta andrar Administratéren i menyn. Menyn nar du genom att
klicka pa ditt namn / foretagsnamn i vre hogra hornet. Valj sedan Administrera
anvandare i menyn som falls ut.

b Q Q ANNA ANDERSSON - FORETAGET/AB

Mina/sidor

Mina uppgifter

3yt kund

Administrera anvandare
Logga ut

Jobbahososs Atervinningsbloggen Meny =

Kontakt: tel 0431-44 40 00 | info.se@prezero.com
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For Administratoren - Lagg till eller ta bort anvandare

Du som Administrator kan lagga till, ta bort eller administrera anvandare pa
ert kundkonto nar du ar inloggad p& kundportalen MinaSidor.

Administrera anvandare
7 © (Q  ANNAANDERSSON - FORETAGET AB

G4 in pa Administrera anvéndare i

Mina sidor . . . °
Mina uppgifter menyn som falls ut nar du klickar pa
Byt kund d|} namn/féretagsnamn upp i hogra
Administrera anvindare hornet.
Logga ut

Jobbahososs Atervinningsbloggen Meny =

SR— q Skapa en ny anvandare

Fyll i namn, telefonnummer och
e-postadress och personnummer pa
Telefonnummer E-post personen du 6nskar lagga till.

Formamn Efternamn

Valj om personen ska vara anvandare
e M okl eller administrator (se sid 3)

Anvandare

Valda kommuner Valj vilka kommuner_s__om ar_aktuella for
. personen att se era tjansteri.

\ Kommunfilter

X Du som administrator kan stalla in vilka
Valda kommuner kommuner anvandaren arbetar i. P4 s&
satt filtreras den information som ar
aktuell for hen. Klicka och markera de
kommuner hen ska se.

V&lj kommun

I a]s
Aingels Detta filter styr sedan vilka tjanster

anvandaren ser under Mina

aktiva tjanster, Bestdllningar och

Héamtkalendern.

Alvesta

Aneby

P Ta bort en anvindare

Fomamn Efernamn Klicka p& namnet du vill ta bort i listan
[~ e -] som dyker upp.

Telefonnummer E-post

Personen uppgifter visar sig.

l 1234-56 78 90

Anvandarroll Valda kommuner Klicka pa knappen Ta bort.

Anvandare ~ || Valikommun

Uppdatera

Kontakt: tel 0431-44 40 00 | info.se@prezero.com prezero.se
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For Anvandaren - Redigera dina egnha uppgifter
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Mina sidor
Mina uppgifter
Byt kund
Logga ut

Jobbahososs Atervinningsbloggen Meny =

Mina kontaktuppagifter

Fornamn

Telefonnummer

Mina kommuner

Valj kommun

Féretagsuppgifter
Namn

Foretaget AB

Kundnummer
01020304

Efternamn

E-post

Organisationsnummer / personnummer
1122334400

Kontakt: tel 0431-44 40 00 | info.se@prezero.com

Administrera dina uppgifter

G4 in pd Mina uppgifter i menyn som
falls ut nar du klickar pa dit namn/
foretagsnamn upp i hogra hornet.

Uppdatera dina uppgifter

Har kan du redigera dina kontakt och
foretagsuppagifter.

Har hittar du ocksa ditt kundnummer.

Glom inte att lagga till e-post,
telefonnummer och fakturaadress om det
inte redan ar ifyllt.

Kommunfilter

Vill du endast se tjanster i vissa
kommuner pa ditt anvandarkonto?
Filtrera da pa de kommuner du vill se.

Du kan stalla in vilka kommuner du
arbetar i for att filtrera den information
som ska visas for dig. Bara klicka i och
markera de kommuner du ska se.

Detta filter styr sedan vilka tjanster
du serunder Mina aktiva tjdnster,
Bestdllningar och Hamtkalendern.

Ditt kundnummer
Har hittar du ocksa ditt kundnummer.
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